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1 PAZ, JUSTICA K PARCERIAS E ME

INSTITUIGOES

INSTRUCAO NORMATIVA-CGM n° 05, de 04 de agosto de 2025.

Dispée sobre o aprimoramento e otimizacio dos procedimentos
relacionados ao atendimento das requisi¢oes feitas pela Controladoria
Geral do Municipio.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuicdes legais que
lhe confere o art. 11, pardgrafos 1° e 2°, da Lei Complementar n° 395, de 14 de dezembro
de 2023, e

CONSIDERANDO a competéncia desta Controladoria Geral do Municipio em apoiar o
Tribunal de Contas no exercicio de sua missdo institucional, supervisionando e
auxiliando os responsaveis pelas dreas da estrutura administrativa no relacionamento
com o Tribunal de Contas Estado, orientando o encaminhamento de documentos e
informagdes, atendimento as equipes técnicas, recebimento de diligéncias,

direcionamento ao responsavel para providéncias e resposta, e

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar e otimizar as requisi¢oes;

RESOLVE:

ART. 1°. Compete aos Secretdrios Municipais e aos que possuem o mesmo status,
indicar a esta Controladoria Geral até o 30° (trigésimo) dia do més de janeiro do inicio

de cada ano 2 (dois) servidores para o atendimento de requisicoes feitas por este 6rgdo.

ART. 2°. Os indicados poderdo ou nao ser servidores de carreira.
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Paragrafo tnico. Caso ocorra o desligamento do servidor indicado, compete ao Gestor
da pasta informar o ocorrido e, no mesmo ato, indicar substituto, no prazo maximo de

30 (trinta) dias.

ART. 3°. A responsabilidade do indicado perduraré até a sua efetiva substituicao.

ART. 4°. Todas as requisicdes tramitardo via Sistema Eletronico de Informacdes (SEI),

sistema oficial adotado pelo Municipio.

ART. 5°. O indicado serd responsavel pelo atendimento das requisi¢cdes feitas pela

Controladoria Geral do Municipio, na forma e prazo solicitados.

Paragrafo tnico. O ndo atendimento da requisi¢ao nos moldes solicitados, sem prévia
justificativa e anuéncia da Controladoria Geral, sera passivel de apuracado

administrativa pelos meios cabiveis.

ART. 6°. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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